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Checkliste: Notfall-Ordner 
☐ Anweisungen für den Notfall 

☐ Gesellschaftervertrag, Gesellschafterbeschlüsse, Beteiligungen 

☐ Wichtige Ansprechpartner (z.B. Rechtsanwalt, Steuerberater/Wirtschaftsprüfer, Mit-Gesellschafter, 
Mitarbeiter, Krankenkasse, Unfallversicherung 

☐ Nachfolgeregelung (z.B. Nachfolgeklausel im Gesellschaftsvertrag) 

☐ Vertretungsberechtigte in Schlüsselfunktion 

☐ Vollmachten personenbezogen; Zugriff auf Notfall-Ordner, Verwahrung Nutzerdaten (Passwörter; PIN) 

☐ Vermögensaufstellung aktuell 

☐ Bankkonten; Aufstellung der Bankkonten, bestehende Vollmachten, Kontoinformation, Kontakte,  

☐ Finanz- und Geschäftsdaten (z.B. Bilanz, betriebliche Kennzahlen, G+V-Rechnung, Kapitalanlagen)  

☐ Steuerunterlagen (z.B. Steuerbescheide und Erklärungen, Betriebsprüfungsberichte) 

☐ Unternehmensplanungen (z.B. Geschäftsentwicklung, Investitionsprojekte) 

☐ Innovations- und Forschungsprojekte (Status) 

☐ Unternehmenstestament und Verwahrung (Nachlassgericht, Notar) 

☐ Aufgaben- und Funktionszuweisungen (interne + externe Mitarbeiter) 

☐ Unternehmensabläufe 

☐ Anweisung für bestimmte Projekte  

☐ Schlüsseldepot, -verzeichnis 

☐ Grundbuchauszüge 

☐ Unterlagen des Unternehmens (z.B. Handelsregister, IHK/HWK, berufsständische Einrichtungen) 

☐ Geschäftspartner (z.B. Lieferanten + Kunden, Kooperationen) 

☐ Schutzrechte (z.B. Patente, Lizenzen, Gebrauchsmuster) 

☐ Dauerschuldverhältnisse (z.B. Miet-, Leasing-, Kreditverträge, Bürgschaften) 

☐ Versicherungen (z.B. Betriebsunterbrechungs-, Vermögensschaden-, Gebäude- und Inventarversicherung, 
Warenkredit-, Rechtsschutz-Versicherung, D&O-Versicherung) 

☐ Schlüsseldepot, -verzeichnis 

☐ Berufliche Mitgliedschaften 

☐ Vermögensverfügungen, -anordnungen: (z.B. Eheverträge, Erbverträge bzw. Testamente, vorweggenommene 
Erbfolge, Schenkungsverträge, Pflichtteils- und Erbverzichtsverträge) 

☐ Testamentsvollstreckung, Teilungsanordnung 

☐ Terminvorlage zur Aktualisierung des Notfallordners  
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Haftungsausschluss 
Der vorliegende Checkliste wurde mit größter Sorgfalt erstellt. Es wird 

dringend empfohlen, Rechtsbeistand zu ersuchen, um den individuellen Fall 

zu prüfen. Die UR Deutschland GmbH übernimmt keine Haftung und keine 

Verantwortung für entstandene Schäden. Der Betreiber übernimmt keine 

Gewähr für Richtigkeit und Vollständigkeit der Inhalte. Alle auf dieser 

Internetseite zur Verfügung gestellten Informationen, Erklärungen, Angaben 

und Angebote sind unverbindlich. Sämtliche Inhalte in diesem Dokument 

stellen keine Beratung im rechtlichen Sinne dar. Die weitere Nutzung der 

vorliegenden Inhalte liegt in der Verantwortung des Nutzers und gegenüber 

Dritten ist eine Haftung ausgeschlossen. 
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